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INSTRUCAO NORMATIVA N° 01, DE 20 DE ABRIL DE 2022 - PROEX/UFRA

A Pro-Reitora de Extensdo da Universidade Federal Rural da Amazonia, no uso de suas atribuicdes e em
atencdo as competéncias delegadas pela Portaria n® 1.064/2018, publicada no DOU n° 129, de 06 de
julho de 2018, pégina 22, secdo 01, resolve:

Art. 1° Revogar a INSTRUCAO NORMATIVA N° 02, DE 11 DE MARCO DE 2021 - PROEX/UFRA.

Art. 2° Estabelecer os novos os procedimentos referentes aos estdgios ndo obrigatorios realizados em
concedentes distintas da UFRA, com fulcro na Lei n.° 11.788/08.

Capitulo |
DA ADMISSAO

Art. 3° A documentacdo pertinente devera ser encaminhada ao endereco eletronico de e-mail da Secéo de

Estagio Ndo Obrigatério - SENO, da PROEX (seno.proex@ ufra.edu.br), para analise, aprovacao e

posterior encaminhamento a Pro-Reitora de Extensdo, para assinatura.
Art. 4° A documentacdo a ser encaminhada:

| - Pela concedente deve ser encaminhado o Termo de Compromisso de Estagio (TCE) com a descricdo
das atividades ou plano de atividades;

Il — Pela coordenacdo deve ser encaminhado o anexo | (atribuicbes do orientador).

Art. 5° O Termo_de Compromisso devera apresentar, dentre outras, as seguintes informacées:

| — Nome, cargo do funcionario, a ser designado para supervisionar 0 estagiario;
Il — Valor da bolsa-auxilio e informacdo acerca do auxilio-transporte;
Il — Carga horéaria semanal e diaria, bem como o horério de realizagdo das atividades de estagio;

IV — Ndmero da apdlice, nome da empresa e tipo de cobertura do seguro;


mailto:estagio.proex.ufra@gmail.com
https://proex.ufra.edu.br/images/1-PROEX/ANEXO_I_-_DA_IN_01-2022.pdf
https://proex.ufra.edu.br/images/1-PROEX/Modelo_Termo_de_Compromisso.doc

V — Descricdo das atividades/apresentacdo do Plano de atividades;
VI — Assinatura da concedente e do discente.

Art. 6° O Plano de Atividades deverd apresentar as principais atividades a serem realizadas pelo

estagiario.

Art. 7° Nos termos da legislacdo vigente, o estigio devera ser acompanhado por professor orientador da

instituicdo de ensino.

Art. 8° As Coordenacgdes de Curso, mediante provocacdo da SENO via SIPAC, indicardo professores
orientadores e encaminhardo o documento das atribuicdes do professor orientador no processo de estagio

(anexo 1), assinado pelo docente.

Capitulo 11

DA RENOVACAO

Art. 9° As renovacOes dos periodos de estagio serdo realizadas por meio de termo aditivo.

Art. 10 No ato da renovagdo, deverdo ser encaminhados ao endereco eletronico de e-mail da SENO:
| — Termo Aditivo;

Il - Relatério de Estagio, assinado pelo supervisor na concedente, professor orientador e discente a cada

06 (seis) meses.

Capitulo 11

DO FLUXO

Art. 11 A assinatura de Termo de Compromisso de Estagio (TCE) dar-se-a:

| — Documentagio do estagio é encaminhada & SECAO DE ESTAGIO NAO OBRIGATORIO, para

analise e assinatura do (a) Pré-Reitor (a) de Extenséo;

Il - A SECAO DE ESTAGIO NAO OBRIGATORIO encaminha processo via SIPAC a correspondente
Coordenacdo de Curso ao qual o discente € vinculado, para indicagdo do professor orientador;

IIl — O processo é devolvido 8 SECAO DE ESTAGIO NAO OBRIGATORIO, contendo 0 ANEXO |
assinado pelo professor orientador (o discente cadastrado como interessado no processo recebera as

movimentacdes e terd ciéncia do professor designado);

IV — TERMO DE COMPROMISSO ¢ devolvido a Concedente assinado.
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Capitulo IV

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 12 As duvidas e questionamentos poderdo ser dirimidas através do enderego eletronico da Sec¢do de

Estagio N&o Obrigatorio - SENO, seno.proex@ufra.edu.br.

Art. 13 Esta Instrucdo entra em vigor na data se sua publicagdo, ficando revogadas as disposicbes em
contrario.
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