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PRO-REITORIA DE EXTENSAO

Este manual tem por objetivo instruir sobre os procedimentos a serem observados durante o
envio de Relatérios Parciais de Projetos de Extensao.

1. Acesso ao Médulo de Extensdo - SIGAA

O usudrio devera acessar o moddulo de extensdo através do através do enderego
https://sigaa.ufra.edu.br/sigaa/public/home.jsf utilizando qualquer navegador de internet. E
isso pode ser feito em qualquer computador com acesso a internet, dentro ou fora da
instituicao.

UFRA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

ATENGAO!
O sistema diferencia letras maiusculas de minusculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH SIGAdmin
(Académico) (Administrativo) (Recursos Humanos) (Administracdo e Comunicagdo)

Perdeu o e-mail de confirmagao de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema
Usuario:
Senha:

Entrar

Apds clicar no icone correspondente ao sistema SIGAA, informe o nome de usuario utilizado e
em seguida a senha definida anteriormente, como a seguir:

Entrar no Sistema

Usudrio: \nome

Senha:

Entrar

Apds informar usuario e senha, clique no botdo Entrar.

Para Docentes, sera exibida uma janela semelhante a mostrada a seguir:


https://sigaa.ufra.edu.br/sigaa/public/home.jsf
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OUTROS SISTEMAS

Administrativo Recursos Humanos
(SIPAC) (HOMOLOGA-

Apds acessar o sistema SIGAA, os docentes
janela semelhante a mostrada a seguir:

UFRA - SIGAA istema Integrado de Gestdo de Atividades Aca

deverado clicar no item . Sera exibida uma
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Tempo de Sessé
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CAMPUS DE PARAGOMINAS (15.26.20)

Semestre atual: 2018.2  {§ Médulos

=3 Menu Docente

) caixa Postal ¥ Abrir Chamada

2 Alterar senha
S

@ Ensinc o) Pesquisa % Extensdc W Acdes Integradas || | Convénios EBiinDte:a j Producdo Intelectual &3 Ambientes Virtuais @ Outros
Minhas Mensagens
Ndo ha noticias cadastradas.
Trocar Foto
Editar Dados do Site Pessoal do
Docente
Ver Agenda das Turmas
MINHAS TURMAS NO SEMESTRE
i Ch Total S| ] | do SIGAA:
Componente Curricular Alunos** (W [Pk (=l g :
> / CHD* http:/ /www.docente.ufrn.br/jonascastro

GRADUACAO

Ver Agenda das Turmas | Grade de Hordarios | Ver turmas

* Total de Ch Total da Disciplina / Sua carga horaria dedicada na turma ou subturma
** Total de alunos matriculades / Capacidade da turma
=%= 4 turma possui hordrio flexivel & o hordrio exibido & da semana atual.

COMUNIDADES VIRTUALIS

Criar Comunidade Virtual
Buscar Comunidades Virtuais

Eprtars PuBLicapos
Edital
PESQUISA
Edital para cadastramento de projeto Sem Bolsa
PESQUISA
Edital sem cota

SIGAA | Superintendénci

Acesso Externg
Periddicos

morandos @%

Eletrénicos ‘Q D\ fe

dos Cursos de Graduacdo

Calendario Universit:

Dados Pessoais

Siape: |
Categoria: Dacente
Titulac3o:

Regime Trabalha:  Dedicacdo Exclusiva

DesignacBies:

Periodo de Submisstes
04/01/2019 a 11/01/2019 @ @ E-mail:

04/01/2019 a 11/01/2019 @ @

ver todos os editais

Menu Principal

e Tecnologia da Informaggo
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Passo 1

Para alteracdo nos objetivos e atividades de Ac¢des ja cadastradas e em execu¢do, o usudrio

devera utilizar o mouse e seguir o caminho Extensdo >> Relatdrios >> Relatdrios de Acdes de
Extensdo.

e Ensing ;IJ Pesquisa ¥ Extensdo QAgées Integradas |7 Convénios EBiinoteca j Producdo Intelectual @ Ambientes Virtuais écutros

Acbes de Extensdo 3
Minhas Mensagens o
o = = Planos de Trabalho 3
Nio ha noticias ca — — - -
Relatérios @ » Relatérios tensdo e G
Certificados e DE['B[E@ *q Relatorios de Aces de Extensdo () >
Editais de Extensdo

Lis Editar Dados do Site Pessoal do
Docente

Ver Agenda das Turmas
MINHAS TURMAS NO SEMESTRE

Passo 2

Na préxima tela serdo mostradas as A¢des que estdo sob a sua coordenacao.
EXTENSAO > SUBMISSAO DO RELATORIOS DE AGOES DE EXTENSAO

Atencdo: Caro coordenador, caso o relatorio tenha sido "Aprovado com Recomendacdo” ou "Reprovado” pelo Departamento, o mesmo deve ser editado e reenviado,

para que o Departamento reavalie. Caso tenha sido pela Pro-Reitoria de Extensdo, deve ser editado e reenviado, para que o Departamento e a Pro-Reitoria de
Extensdo reavaliem.

[: cadastrar Relatério Parcial  [7]: Cadastrar Relatério Final
B: Editar/Enviar Relatorio Q: Remover Relatorio @ Ver Relatério

Tipo Relatério Data de Envio Validado Depto. Justificativa Depto. Validado PROEx Justificativa Proex
PJxxx-2023 - Teste ENE

N3o ha relaténos cadastrados para esta acdo.
PID07-2023 - Teste ENE

N&o ha relatdrios cadastrados para esta agdo.

Extensdo

Passo 3
Clicar no icone #, do lado da a¢do desejada, para cadastrar o Relatdrio Parcial. Ou clicar no icone
& para cadastrar o Relatdrio Final, como mostrado a seguir:

EXTENSAO > SUBMISSAC DO RELATORIOS DE ACOES DE EXTENSAO

Atencdo: Caro coordenador, case o relatério tenha sido "Aprovado com Recomendacdo” ou "Reprovado” pelo Departamento, o mesmeo deve ser editado e reenviado,
para que o Departamento reavalie. Caso tenha sido pela Pré-Reitoria de Extensdo, deve ser editado e reenviado, para que o Departamento & a Pro-Reitoria de
Extensdo reavaliem.

[:#: cadastrar Relatério Parcial  [[: Cadastrar Relatério Final

[#: Editar/Enviar Relatério kgl latério  [Cl: Ver Relatério
Tipo Relatério Data de Envio  Validado Depto. Justificativa Depto. Validado PROEx Justificativa Proex

PIxxx-2013 - Teste

MN&o ha relatdrios cadastrados para esta agdo.

PJO07-2023 - Teste

N&o ha relatérios cadastrados para esta agdo.

Extensdo
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Passo 4

Inserir as informacdes referentes ao andamento das atividades e aos produtos gerados. Nesta
tela também é possivel anexar arquivos com detalhes da execucdo da agao.

EXTENSAO > RELATORIO DE PROJETOS DE EXTENSAQ

CADASTRO DE RELATORIO PARCIAL DE PROJETOS DE EXTENSAO
Codigo do Projeto: PID0T7-2023
Titulo do Projeto: Teste
Unidade Proponente: PRO-REITORIA DE EXTENSAQ
Fontes Financiamento: ACKD AUTO-FINANCIADA
N° Discentes Envolvidos: g E

Esta Acao foi realizada: gy @

Avaliacdo Arquivos

ANDAMENTO

0ES RELACIONADAS: PERiODO REALIZAGAO: CarcA HORARIA! ATIVIDADE:

SITUAGAD ATIVIDADE: #

1. Planejar 12/01/2023 a 31/03/2023 100 h 0P -- SELECIONE -- %

Digite um breve relato sobre a execugdo da atividade

e
Salvar (Rascunho) || Cadastrar || Cancelar
Atividade: quivos
Piiblico Estimad, 855035 [EI
Publico real atingi pessoas
PropuTos GERADO
Apresentagiio em Eventos Cientificos: # apresentactes
Resumo sobre a apresentacao:
:
Artigos Cientificos produzidos a partir da agio de extensdo: #
Resumo sobre o Artigo:
P
Outras produgdes geradas a partir da agdoe de Extensdo: #|
Resumo sobre a Produgdo:
4
INFORMAGOES Do PROJETO
Dificuldades Encontradas: #
e
Observages Gerais: #
P

Salvar (Rascunho) || Cadastrar || Cancelar

Atividades Avaliaga

==

DETALHES DA EXECUGAOQ DA AGAO

Arquivo: % | Escolher arquive | Nenhum arquive escolhidol

Anexar Arquive
-E’: Remover Arquivo  —4: Ver Arquivo

Descrigdo do Arguive

Salvar (Rascunho) | Cadastrar || Cancelar

Para enviar o Relatério, clicar no botdo | cadsstrar
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Os TAEs, apds acessarem o sistema SIGAA, deverdo clicar no item w

MENU PRINCIPAL PORTAIS

Infanti Fundamental M Técnico Integrado Portal do Docente || Portal do Discente Portal Coord.
Lato Sensu
Graduacdo Lato Sensu Stricto Sensu Agoes Académicas Portal Coord. Portal Coord. Portal Coord. Polo
" Integradas Stricto Sensu Graduacdo

Portal do
Concedente de

& fa
Portal Cnord Portal do Familiar
Ensino Rede

stituto Metropole Ensfno em Rede
Digital

OUTROS SISTEMAS

Ad strativo  |Recursos Humanos)
AC) (SIGRH)

Em seguida, deverdo acessar os Relatdrios de Acdes de Extensdo.

MENU DE EXTENSAO PARA SERVIDORES TECNICOS-ADMINISTRATIVOS

Acdo de Exten:

B Acies de Extensdo E Planos de Trabalho
Submissdo de Propostas Listar Meus Planos de Trabalho
[E Submeter Propostas Cadastrar Plano de Trabalho de Bolsista
[0 solicitar Reconsideragdo de Avaliacio Cadastrar Plano de Trabalho de Voluntario
[H Consultar agdes Indicar/Substituir Bolsista
[H Inscriches B Relatéris

[H Gerenciar Inscrigies
[H Questionérios para Inscrigéo
[ Gerenciar Acdes
[ Listar Minhas Acdes
[H Gerenciar Participantes
[H Equips Organizadora
[ Certificados e Declaracfes
[H Agfes com Tempo de Cadastro Expirado

(] Relatérios de Acdes de Extensd

[0 Relatdrios de Discentes de Exten

Para envio do Relatdrio Parcial, seguir os procedimentos apresentados nos Passos 2, 3 e 4.




