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Este manual tem por objetivo instruí-lo sobre os procedimentos a serem observados durante o 

gerenciamento de participantes, e suas respectivas frequências, em Ações do tipo Evento 

cadastradas no módulo de extensão. 

 

1. Acesso ao Módulo de Extensão - SIGAA 

O usuário deverá acessar o módulo de extensão através do através do endereço 

https://sigaa.ufra.edu.br/sigaa/public/home.jsf  utilizando qualquer navegador de internet. E 

isso pode ser feito em qualquer computador com acesso à internet, dentro ou fora da 

instituição. 

 

 
 

Após clicar no ícone correspondente ao sistema SIGAA, informe o nome de usuário utilizado e 

em seguida a senha definida anteriormente, como a seguir: 

 

 

Após informar usuário e senha, clique no botão Entrar.  

Para Docentes, será exibida uma janela semelhante à mostrada a seguir: 

https://sigaa.ufra.edu.br/sigaa/public/home.jsf
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Após acessar o sistema SIGAA, clicar no item . 

Para Docentes, será exibida uma janela semelhante à mostrada a seguir:   
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Passo 1 

Para gerenciamento dos participantes, o usuário deverá utilizar o mouse e seguir o caminho 

Extensão >> Ações de Extensão >> Gerenciar Ações>> Gerenciar participantes. 

 

 

 

Passo 2 

Na próxima tela serão mostradas as Ações que estão sob a sua coordenação. 

 

 

Passo 3 

Para gerenciamento de participantes, clique no botão   ao lado da ação desejada. 

 

Passo 4 

Se o Evento já possuir participantes cadastrados, eles serão listados como mostrado a seguir. 

Caso contrário, clique no botão  .  

. 
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Passo 5 

Se o participante que será inserido já estiver cadastrado, pode ser realizado uma busca pelo 

seu nome ou outros dados, como a seguir. 

 

 

Se o participante ainda não estiver cadastrado, pode ser realizado o cadastrado clicando no 

ícone: 

 

 

Passo 6 

Para cadastrado de um novo participante, inserir as informações solicitadas, como a seguir: 
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Passo 7 

Após o cadastro, o participante deverá ser inserido no evento, para isso clique no botão  

ao lado do nome do participante 

 

 

Passo 8 

Selecione o tipo de participação (Exemplo: instrutor, participante, palestrante) e insira a 

frequência de participação e autorize a emissão de declarações e certificados.  

 

 

 


