SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO .
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DA AMAZONIA

CONSELHO SUPERIOR DE A])MTNISTRACAO
Avenida Presidente Tancredo Neves, 2501 — Terra Firme

Cep: 66077-530-Belém — Para
Tel.: (91)3210-5166

ATO DO CONSELHO SUPERIOR DE ADMINISTRACAO: Resolugio do

CONSAD

Resolugiio n°. 263, de 28 de novembro de 2018.

DISPOE SOBRE A

REALIZACAO DE  EVENTOS,

REGULAMENTACAO
COMEMORACOES,

PARA

CONFRATERNIZACOES E FESTIVIDADES CULTURAIS,

NO AMBITO DA UFRA.

O Reitor da Universidade Federal Rural da Amazdnia, Professor Marcel do Nascimento
Botelho, na qualidade de Presidente do Conselho de Administragdo, no uso das atribuicoes
legais e estatutdrias, de acordo com a deliberacdo deste Conselho na 6" reunido Ordindria,
realizada no dia 28 de novembro de 2018, com base no Processo 23084.029126/2018-16, nos

conformes da respectiva ata, e ainda considerando:

A LEI n® 7.055, de 30 de dezembro de 1977

A LEIN® 8.069, de 13 de julho de 1990.

A LEIN®9.294, de 15 de julho de 1996

A LEI 6.010, de 27 de dezembro de 1996

A LEI n® 7.990, de 10 de janeiro de 2000

A LEI N° 6.896, de 03 de agosto de 2006

A LEI ORDINARIA n° 8.512, de 2 de maio de 2006

A LEI 5.088, de 19 de setembro de1983

O DECRETO N° 2423, de 31 de agosto de 1982

O DECRETO N° 6.177, de 22 de maio de 2007

O DECRETO n° 357, de 21 de agosto de 2007

A INSTRUCAO TECNICA n°® 2/2012 do Corpo de Bombeiros
A PORTARIA n° 014/2011-GAB/SEGUP

A PORTARIA n° 001/2010/J11/GAB.

ANBR 10.151/2000 - ABNT

O CRFB/1988, artigo 227, §§ 1° e 3°, inciso VII, resolve,



CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° A realizacdo de eventos, comemoragdes, confraternizagdes e festividades no &mbito da
UFRA, obedecerio ao disposto nesta Resolugéo.

Paragrafo tinico - Para fins desta Resolugfo, considerar:

I. Evento: acontecimento que envolve deslocamento, aglomeragdo/concentragdo e disperséo de
pessoas em atividades cientificas, de ensino e de extenséo, técnicas, educativas, esportivas,
artisticas, culturais, politicas, festivas e, ou, correlatas, a se realizar em espagos da UFRA.

[I. Comemoraciio: celebragdo, ceriménia ou solenidade em memoria de pessoas ou
acontecimentos.

III. Confraternizacio: reunidio festiva entre pessoas de mesmo convivio no &mbito
institucional.

IV. Comissdo de Eventos: designada pelo Colegiado do Campus ou Instituto e reconhecida,
via portaria, pela Reitoria da UFRA para este fim.

V. Secio de Eventos e Cultura: 6rgdo vinculado a Pro-Reitoria de Extensao, responsével pelos
trAmites institucionais relacionados & solicitagdes de cadastro de eventos de extensdo,
acompanhamento, apoio e certifica¢do, limitando-se aos demais eventos néo extensionista, ao
apoio no empréstimo de materiais, quando néo houver agendamento na mesma data, para uma
atividade de extenséo.

V1. Vigilancia Integrada: servigo de vigilancia que compreende a Segdo de vigilancia da
UFRA, ¢ o servi¢o de vigilancia terceirizada da UFRA.

Art. 2° Excluem-se dos efeitos desta Resolugdo eventos de esporte e lazer realizados nas areas
esportivas da UFRA, tratados em Resolugdo especifica.

CAPITULO I
DA CARACTERIZACAO DOS EVENTOS

Art. 3° Eventos realizados na Universidade Federal Rural da Amazonia — UFRA, seréo
analisados segundo a natureza e o porte.

Art. 4°. Quanto a natureza, os eventos serdo considerados:

I. Eventos Institucionais sio aqueles promovidos e/ou coordenados por unidades académicas
ou administrativas da Universidade Federal Rural da Amaz6nia - UFRA , com o conhecimento
oficial da Gestdio Superior (Reitoria), do conhecimento do Diretério Central dos Estudantes
(DCE) e aprovaciio em colegiado especifico pela unidade responsavel pelo evento.

Pardgrafo tnico - Apresentando o evento institucional carater extensionista conforme
Resolucio n® 248, de 12 de margo de 2015, que trata das agdes de extensdo universitaria no
ambito da UFRA, necessariamente havera a necessidade de cadastramento do projeto do evento
na Secdo de Eventos e Cultura da PROEX.

II. Eventos Niio Institucionais sdo aqueles ndo promovidos por unidades académicas ou
administrativas da Universidade Federal Rural da Amazénia — UFRA, utilizando apenas
espagos internos ou externos da UFRA, com o conhecimento da Gestdo Superior (Reitoria),
aprovacdo da Prefeitura da UFRA, do conhecimento do Diretério Central dos Estudantes (DCE)
¢ do Colegiado da unidade académica ou administrativa responsavel pelo referido espago.
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[il. Eventos Externos em Parceria sio aqueles realizados por segmentos externos a UFRA
que, embora ndo tenham vinculo, tém o apoio ou a parceria de unidades académicas ou
administrativas da institui¢io, com o conhecimento da gestdo superior (Reitoria), do Diretorio
Central dos Estudantes (DCE), e do Colegiado da unidade académica ou administrativa
responsavel pela acdo, e aprovagdo da Prefeitura.

Art. 5°. Quanto ao porte, os eventos de natureza Institucional, N&o Institucional ou Eventos
Externo em Parceria, pela responsabilidade socioambiental da Universidade e pelos impactos
na qualidade de vida no ambiente institucional e na seguranca pessoal e patrimonial, em fun¢do
da aglomeragio ou concentragéo de piiblico estimado pelo demandante e pela UFRA, serao
categorizados da seguinte forma:

I. Evento de baixo impacto: previsio de aglomeragdo ou concentragdo de publico inferior a
200 (Duzentos) pessoas.

I1. Evento de médio impacto: previsio de aglomeragdo ou concentragdo de piblico de 200
(duzentas) a 1000 (mil) pessoas.

I1I. Evento de alto impacto: previsio de aglomeragio ou concentragdo de publico superior a
1000 (mil) pessoas.

Art, 6°. O demandante do evento devera protocolar, via SIPAC, a solicitagfio para realizagdo do
evento, para a Secretaria de Expediente da Reitoria ou diregéo nos campi do interior/ instituto,
juntamente com o Plano de Execugdo (anexo II), para conhecimento do Reitor ou diretor ¢
posterior encaminhamento para a Segéo de Eventos e Cultura da PROEX, para cadastramento,
ou, nfo sendo de cardter extensionista, para registro e avaliagdo da Prefeitura e diregéo do
campus/ instituto.

Art. 7° Todos os eventos, de cardter extensionista, realizados no &mbito da UFRA deverdo ser
amplamente divulgados a comunidade académica, bem como publicados no site institucional
da PROEX e em suas redes sociais.

Art. 8° O plano de execugiio devera conter no minimo:

I- Nome do evento e local;

[1- Nome do coordenador responsavel pelo evento e meios para contato;
111- Data e horério de inicio e término de cada etapa do evento;

V- Descri¢do do piblico-alvo e estimativa do niimero de participantes;

V- Identificacdo de cada espago a ser utilizado e apresentagdo do layout técnico de toda a
infraestrutura demandada para o evento e das condigdes de apoio, uso e manutengfo dos locais
requisitados, antes, durante e apds a realizagio do evento;

VI- Apresentagdo da arte da midia,

VII- Sendo o evento classificado como de alto impacto, com a participagdo da comunidade
externa a UFRA, e a ser realizado em ambiente externo, outras providéncias necessarias devem
ser consideradas adicionalmente ao anexo I1, para a realizagéo adequada do evento:

a. Procedimentos de controle de entrada dos participantes; considerando os portdes principais
de acesso 2 UFRA e os possiveis pontos de invasio previamente detectados pela vigilancia

integrada da UFRA; /
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b. Proposta de alocagdio ou contratagio, na forma da lei, para a realizagdo dos servigos de
limpeza e conservagdo, cuja a execugdo deverd ser fiscalizada pela Prefeitura;

¢. Proposta de contingente para execugdo dos servigos de seguranca pessoal dos participantes
do evento e reforco da seguranga patrimonial da UFRA, alocado ou contratado, na forma da le1,
para a realizagio do evento, compativel com o nimero de participantes estimado, para cada
espago demandado, entendendo-se como compativel 2(dois) segurangas para cada grupo de
100(cem) pessoas.

d. Proposta de oferecimento de servigos médicos e ambuldncias, e de outros servigos
determinados pela legislagio vigente, devendo constar pelo menos o quantitativo de unidades
maoveis de atengfio a saude, técnicos especializados e equipamentos para atendimento dos
primeiros socorros, compativel com o namero de participantes;

e. Proposta de condicdes adequadas de infraestrutura para a recepgdo do publico, incluida a
disponibilizagdo e localizagdo de sanitarios;

f. Procedimentos de controle e retengdo de materiais no recinto, incluidos armas e materiais
perfurantes ¢ ou cortantes, bem como plantdo de atendimento a emergéncias e seguranga
publica, quando necessério;

g. manifestagio de concordéncia das unidades académicas e ou administrativas cujas atividades
possam vir a sofrer interferéncias;

h. Obtencfio de alvaras para o evento junto as autoridades competentes, tais como: Habite-se
do Corpo de Bombeiros, Licenga de Festa da Policia Civil, Autoriza¢éo para Festas e Eventos
da SEMMA;

VIII- descri¢do do projeto de sonorizagdo do evento;
IX- Descrigdo das bebidas a serem servidas no evento, excluindo-se bebidas alcoolicas;

X- Cépia de contratos com terceiros, firmados com a Comissdo Organizadora, que devera ser
anexado ao plano de execugdo do evento, a ser analisado pela Segdo de Eventos e Cultura da
PROEX/UFRA (se for evento extensionista), ou a ser analisado pela Prefeitura da UFRA.

§1°. Todas as demandas, exigéncias e requisitos para a realizacdo dos eventos de alto impacto
deverdo estar tecnicamente detalhados, incluindo informagdes das fontes sonoras e de rotas de
fuga (casos de emergéncia), e ser entregues na Se¢o de Eventos e Cultura da PROEX (Se for
evento extensionista), ou na Prefeitura da UFRA (demais eventos), em até 30 (trinta) dias antes
da data programada para o inicio da sua realizagfo, para andlise.

§ 2°. Para os eventos de médio impacto, o prazo limite de que trata o § 1° sera de, pelo menos,
15 (quinze) dias antes da data programada para o inicio da realizagio do evento.

§ 3°, Para os eventos de baixo impacto, o prazo limite de que trata o § 1° serd de pelo menos 10
(dez) dias antes da data programada para o inicio da realizagio do evento.

§ 4°. Cada documento técnico de arquitetura e ou de engenharia devera estar acompanhado da
respectiva anotaglo de responsabilidade téenica original quitada, ou de documento legal
equivalente.

Art. 9° Para qualquer evento, ndo serd permitida a utilizagdo de veiculos de grande porte,
incompativeis com as vias de trafego.

Art. 10°. Os eventos ou festas deverdo ser autorizados mediante a apresentagdio de formuldrio
préprio (anexo I, I1 , IIT E IV) devidamente assinado pelos responsaveis, ¢ com toda
documentacéo exigida em Lei para cada tipo de evento.




_§ 1° As solicitagdes, com as documentagdes necessdrias, deverdo ser protocoladas & Secretaria
de Expediente para conhecimento da Reitoria ou direcdo do campus/ instituto e posterior
encaminhamento a Se¢fio de Eventos e Cultura da PROEX (eventos de extenséo) ou a Prefeitura
(demais -eventos), com um prazo minimo previsto no Art. 7°, inciso X , pardgrafos 1°, 2° ¢ 3°.

§ 2° Podera ser realizada a pré-reserva de agenda com prazo méaximo de 60 (sessenta) dias de
antecedéncia do evento, junto a unidade responsavel pela gestio do espago, mediante
solicitacdo formal. (anexo I)

§ 3° Sera obedecida a ordem cronolagica de protocolo para a reserva.
§ 4° A aprovagdo da solicitag@o de reserva dependerd da disponibilidade da agenda.

§ 5° O pedido de cancelamento ou remarcagédo da reserva de espago, devera ser feita junto a
unidade gestora do espaco, com no minimo 15(quinze) dias de antecedéncia da data do evento.

§ 6° A programacgao devera, impreterivelmente, iniciar e terminar nos horarios previstos na
solicitagdo da reserva.

§ 7° Havera cobranca de taxa de manutengdo, pela utilizagdo dos espagos fisicos da UFRA, os
quais deverdo ser recolhidos por meio de GRU — Guia de Recolhimento da Unifo, fazendo parte
desse calculo, o consumo de energia elétrica e de agua.

CAPITULO III

DA COMERCIALIZACAO E CONSUMO DE BEBIDAS ALCOOLICAS E
ENTORPECENTES

Art. 11. E proibido na UFRA:

I. Comercializar bebidas alcoolicas, inclusive nas cantinas, trailers e similares, o que também
se aplica a todos os permissionarios da UFRA;

II. Comercializar, distribuir, entregar, fornecer e ou consumir entorpecentes, inclusive nas
cantinas, trailers e similares, o que também se aplica a todos os permissiondrios da UFRA;

CAPITULO IV
DA EMISSAO DE RUIDOS

Art. 12. A emissdo de som devera ficar restrita ao local do evento, em volume adequado, de
acordo com as normas previstas na legislacdo estatual ou municipal.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 13, A UFRA nédo arcara com quaisquer 6nus financeiros decorrentes da realizacio de
eventos ndo institucionals nos seus espagos.

Art. 14. A UFRA ou seus agenles ndo se responsabilizam civil, penal ou administrativamente
por danos materiais, pessoais ou patrimoniais, decorrentes do descumprimento ou
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‘inobservancia das normas estabelecidas nesta Resolugfio, eximindo-se de quaisquer
responsabilidades perante terceiros.

Art. 15. Os membros da comissfio organizadora de qualquer evento sao, civil e solidariamente,
responsaveis por danos, materiais ou pessoais, que venham a ser causados em decorréncia do
evento, inclusive ao patriménio da UFRA.(ANEXO III)

Art. 16. Cabe, conjuntamente, 4 Prefeitura da UFRA ou diregdio do campus/ instituto e Se¢éo
de vigildncia, a responsabilidade de fiscalizar e fazer cumprir esta Resolugdo, sendo que
também havera a participagio da Secdo de Evento e Cultura/PROEX, nessas agGes de controle,
quando o evento se caracterizar como sendo de extensfo universitaria.

Art. 17. A divulgacdo de eventos na UFRA so6 podera ocorrer apos a aprovacdo do evento pela
unidade competente.

Art. 18. A Vigilincia Integrada devera ser utilizada em todos os eventos de alto impacto. Para
os demais, a Prefeitura do Campus e a Secdo de Vigildncia da UFRA, a seu critério, poderdo
solicitar ao coordenador do evento a instalagdo da referida vigilancia integrada.

Art. 19. O descumprimento das condigdes estipuladas nesta Resolugio gerard o impedimento
da solicitaco de outro evento de qualquer natureza por parte do mesmo individuo, grupo,
unidade, instituigdo ou segmento da comunidade num prazo de dois anos, contados da data de
realizacdo do evento que resultou no descumprimento, além da retencfo parcial ou total da
caucdo e ou da impetragio de outras agbes legais que sejam necessdrias por parte da
Universidade.

Art.20. Os eventos no dmbito da Universidade Federal Rural da Amaz6nia devem ser realizados
nos espagos pertencentes e administrados por essa institui¢io, ndo cabendo analise pela
Prefeitura e/ou Secdo de Eventos e Cultura da PROEX, em eventos realizados nos espacos sob
concessao de direito real de uso ou comodato.

§ As eventuais infragdes ocorridas nos eventos realizados nos espagos sob concessio de direito
real de uso ou comodato na UFRA ou Termo de Permissio, serdo comunicados ao gestor ou
fiscal do contrato pela Prefeitura/UFRA, para fins de instauragéo e processo administrativo por
descumprimento Contratual.

Art. 21. A Prefeitura devera estabelecer a caucdo a ser entregue pelo coordenador do evento
ndo institucional, a qual sé sera liberada apds a liberacéio do Termo de Vistoria efetivado apos
0 evento.

Art.22. Os eventos, comemoragdes, confraternizagtes e festividades culturais, previstos na
agenda Institucional e no Calendario Académico, terdo preferéncia na cessdo dos espagos
necessarios a sua realizacgfo.

Art. 23 - Os Coordenadores/responsaveis pelo evento, deverfo assinar Termo de
responsabilidade (ANEXO II), se comprometendo na forma da Lei, por quaisquer danos ou
avarias decorrentes da ma utilizag@o do espago; pela seguranca dos participantes do evento,
bem como a reparar os danos causados ao patriménio maével/ e/ou imével da Universidade,
dando ciéncia que os danos fisicos, morais e materiais causados a terceiros durante o evento,
sdo de inteira responsabilidade dos promotores do evento, ficando a UFRA isenta de quaisquer
responsabilidade.

Art. 24 - Os Coordenadores/responsaveis pelo evento, deverdo assinar Termo de Vistoria
prévio e posterior (ANEXO 1V), 4 utilizacdo do espaco fisico da Universidade, cuja finalidade
¢ verificar o perfeito estado do local utilizado.

—
Art. 2° Revogam-se as disposi¢des em contrério. //”’7
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_Art. 3° - Esta Resolu¢do entra em vigor na data de sua publicag@o no sife da UFRA.
Publique-se.

Belém, 28 de novembro de 2018.

/ L

arcél d uscirﬁeﬁto Bdtelhu
c}n{;ho de Administragio da UFRA

Presidente



MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DA AMAZONIA

ANEXO |

FORMULARIO DE SOLICITACAO DE RESERVA DE ESPACO

INDICACAO DO ESPACO:

NOME DO EVENTO:

UNIDADE SOLICITANTE (ACADEMICA/ADMINISTRATIVA/EXTERNA):

NOME DO COORDENADOR/RESPONSAVEL PELO EVENTO:

( ) DOCENTE () TEC. ADMINISTRATIVO ( ) DISCENTE ( ) EXTERNO
SIAPE: FONE E-MAIL:
DATA DO EVENTO: HORARIO DE INiCIO: HOTARIO DE ENCERRAMENTO:

NATUREZA DO EVENTO
() INSTITUCIONAL () NAO INSTITUCIONAL () EXTERNO EM PARCERI

PORTE DO EVENTO
( )ALTO IMPACTO () MEDIO IMPACTO () BAIXO IMPACTO

OBIJETIVO DO EVENTO:

NOME DO SOLICITANTE: DATA: ASSINATURA
RG:
CPF:

AUTORIZACAO DA RESERVA:

Autorizo a reserva do espa¢o supramencionado pelo periodo estipulado neste formulario mediante apresentacdo do Plano de
Execuc¢do do evento, das documentagdes necessarias a realizagdo do evento.

NOME: DATA: ASSINATURA
SIAPE:

OBS: PARA OS EVENTOS DE EXTENSAO, NECESSARIAMENTE TEM QUE HAVER UM DOCENTE OU UM TECNICO DE NIVEL SUPERIOR



MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DA AMAZONIA

ANEXO Il

PLANO DE EXECUGAO DO EVENTO/FESTA

EVENTO/LOCAL
Nome do evento:
Nome do Coordenador do Evento:
Entidade Promotora:
Objetivo:
Local:
Data: ‘ Hordrio de inicio: Horario de encerramento: ‘ Arte da midia ( )Sim ( )ndo
Publico Alvo:
Estimativa de publico:
MOBILIZACAO
Descarga: () Horario: Bebidas ( ) equipamentos ( ) Palco ( ) Outros ( )
Carga: () Horério: Bebidas ( ) equipamentos ( ) Palco ( ) Outros ( )

INTERDICAO DE VIAS INTERNAS

() Sim, quais?:

( ) Nao

Horario de passagem do som: até as

COMERCIALIZAGCAO NO EVENTO
Relacionar os itens que serdo comercializados e respectivos responsaveis: (Nomes, CPF,CNPJ)

DOCUMENTAGAO PARA LIBERAGAO DO EVENTO
Documentagdo anexa (Se aplicavel)
() Autorizagdo emitida pelo 6rgdo da Policia Civil
() Licenga Municipal para realizagdo do evento (SEMMA)
() Habite-se do Corpo de Bombeiros
() Ata do colegiado da unidade academia/administrativa autorizando o evento, com a indicagdo do Coordenador

SEGURANCA DOS PARTICIPANTES

Ndmero de Segurangas:

Seguranca Integrada: ( ) Sim ( )Nao ‘ Controle de Materiais ( ) sim ( ) ndo ‘ Controle de entrada ( )sim ( )Nao

Atendimento médico: ( ) Sim ( ) Nao

InstalagOes sanitarias: () fixa ( )modveis - Quantidade:
ORGANIZADOR(ES)/RESPONSAVEIS

NOME: DATA ASSINATURA
CPF:

RG:

OBS: Este formulario deve ser apresentado com a cépia da reserva efetivada (anexo I)




MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DA AMAZONIA

ANEXO llI

TERMO DE RESPONSABILIDADE

NOME DO EVENTO:

NOME DO COORDENADOR/RESPONSAVEL PELO EVENTO:

ENTIDADE PROMOTORA:

LOCAL DO EVENTO:

DATA DO EVENTO: HORARIO DE INiCIO: HOTARIO DE ENCERRAMENTO:

Responsabilizo-me, na forma da Lei, por quaisquer danos ou avarias decorrentes da ma
utilizacdo do espacgo reservado; pela seguranga dos participantes do evento, e ainda, pela limpeza e
organizacdo do local antes, durante e apds o evento. Comprometendo-me, ainda, a reparar os danos
causados ao patriménio mével e/ou imével da universidade. Tenho ciéncia de que os danos fisicos, morais e
materiais causados a terceiros durante o evento sao de inteira responsabilidade dos promotores do evento,
ficando a UFRA isenta de quaisquer responsabilidades. Assim, declaro total ciéncia e anuéncia das condi¢des

impostas.

NOME: DATA: ASSINATURA:
RG:
CPF:




MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DA AMAZONIA

ANEXO IV

TERMO DE VISTORIA DE LOCAL DE EVENTO N2

NOME DO EVENTO:

NOME DO COORDENADOR DO EVENTO:

ENTIDADE PROMOTORA:

LOCAL DO EVENTO:

DATA DO EVENTO: HORARIO DE INiCIO: HOTARIO DE ENCERRAMENTO:

CARACTERIZAGAO DO OBJETO DA VISTORIA:

CARACTERIZAGAO DAS CONDIGOES DO LOCAL VERIFICADAS NA VISTORIA:

CONCLUSAO:

RECOMENDAGOES:

ANEXOS (REGISTRO FOTOGRAFICO/LAUDOS, ETC..)

RESPONSAVEL TECNICO PELA VISTORIA

NOME: DATA: ASSINATURA:

COORDENADOR/RESPONSAVEL PELO EVENTO DANDO CIENCIA QUANTO A VISTORIA

NOME: DATA: ASSINATURA
RG:
CPF:




